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Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka, ktéra stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego, dziata na mocy
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365), ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz.
539) oraz Statutu Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa.

Biblioteka petni funkcje ogolnodostepnej biblioteki naukowej, ktérej gtdbwnym zadaniem
jest obstuga pracownikéw i studentow Uczelni. Prawo do korzystania z Biblioteki na
powszechnie obowigzujgcych zasadach majg takze osoby niebedgce jej pracownikami i
studentami, po uzyskaniu zgody rektora.

Biblioteka jest ogoélnouczelniang jednostkg Wyzszej Szkoly Bezpieczenstwa podlegla
rektorowi.

. W Uczelni dziala Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy rektora.

. Skfad Rady i jej kompetencje okresla Statut Wyzszej Szkoty Bezpieczenstwa.

. W zwigzku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego, Uczelnia moze
przetwarza¢ dane osobowe oso6b korzystajgcych z niego w zakresie niezbednym do jej
statutowej dziatalnosci.

Rozdziat 2
ZADANIA BIBLIOTEKI
§2
Do zadan Biblioteki nalezy:

1) udzielanie informaciji o zbiorach i innych zasobach wiedzy;

2) gromadzenie i uzupetnianie zbioréw bibliotecznych zgodnie z kierunkami studiéw oraz
potrzebami naukowo-badawczymi Uczelni;

3) opracowanie zbiorow, tworzenie katalogéw bibliotecznych oraz elektronicznych baz
danych;

4) przechowywanie i konserwacja zbiorébw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
normami;

5) organizowanie udostepniania zbiorow i zrédet informacji niezbednych do prac
naukowych, nauczania i popularyzacji wiedzy;

6) popularyzowanie i promocja dorobku wspotczesnej i dawnej mysli spotecznej;

7) wspétudziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej pracownikow i
studentéw Uczelni;

8) opracowanie zbioréw prac kwalifikacyjnych oraz dokumentowanie publikacji
naukowych pracownikéw Uczelni;

9) wykonywanie opracowan bibliograficznych;

10)wspotpracowanie z bibliotekami krajowymi i zagranicznymi w zakresie rozwijania
nowoczesnych projektow bibliotecznych;

11)unowoczes$nianie sposobu obstugi czytelnikbw oraz metod pracy bibliotecznej z
wykorzystaniem swiatowych osiggniec¢ w tej dziedzinie.
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Rozdziat 3
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§3

W skiad Biblioteki wchodzg — czytelnia, wypozyczalnia i magazyn ksigzek.

W wydziatach zamiejscowych funkcjonujg filie biblioteki.

Biblioteka kieruje dyrektor, ktory reprezentuje jg na zewnatrz i odpowiada za: prawidtowe
jej funkcjonowanie i rozwdj, jej zbiory i mienie oraz wlasciwe gromadzenie, opracowanie,
przechowywanie, konserwacje, udostepnianie materiatéw bibliotecznych i informacji.
Filiami biblioteki w wydziatach zamiejscowych kieruje kierownik podlegty dziekanowi.

§4
Dyrektor Biblioteki:

1) planuje, organizuje, kontroluje prace Biblioteki oraz przygotowuje sprawozdania z jej
dziatalnosci;

2) opracowuje plany rzeczowo-finansowe Biblioteki;

3) koordynuje pracami Rady Bibliotecznej.

4) kieruje realizacjg zadan ustugowych, dydaktycznych i naukowych Biblioteki stosownie
do przepiséw prawnych oraz polecen rektora;

5) jest bezposrednim przetozonym pracownikéw zatrudnionych w Bibliotece i odpowiada
za realizowang w niej polityke kadrowa;

6) sprawuje nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig filii w wydziatach zamiejscowych;

7) zwotuje okresowe zebrania szkoleniowo - informacyjne pracownikéw Biblioteki;

8) odpowiada za prawidtowe gospodarowanie przydzielonymi Bibliotece srodkami i
majgtkiem.

§5
Kierownik Filii Biblioteki w Wydziale Zamiejscowym:

1) planuje, organizuje, kontroluje prace Filii Biblioteki oraz przygotowuje sprawozdania z
jej dziatalnosci i przedstawia Dyrektorowi Biblioteki - raz na semestr do 25 marca oraz
25 wrzes$nia stan ksiegozbioru oraz statystyke wypozyczen;

2) opracowuje plany rzeczowo-finansowe Filii Biblioteki;

3) kieruje realizacjg zadan ustugowych, dydaktycznych i naukowych Filii Biblioteki
stosownie do przepiséw prawnych oraz polecen dziekana oraz Dyrektora Biblioteki;

4) jest bezposrednim przetozonym pracownikow zatrudnionych w Filii Biblioteki;

5) zwotuje okresowe zebrania szkoleniowo - informacyjne pracownikow Filii Biblioteki;

6) odpowiada za prawidtowe gospodarowanie przydzielonymi Filii Biblioteki srodkami i
majgtkiem.

§6
Pracownicy Biblioteki:
1) pracownikami Biblioteki sg bibliotekarze i dokumentalisci;

2) pracownicy Biblioteki zobowigzani sg do:
a) nalezytego wypetniania zadan zwigzanych z powierzonym im stanowiskiem pracy,



Strona5z9

1.

2.

b) realizowania zadan ustugowych, organizacyjnych, dydaktycznych i naukowych
Biblioteki,

c) ksztalcenia sie i doskonalenia zawodowego,
d) dbatosci o catosc i bezpieczenstwo mienia bibliotecznego,
e) przestrzegania regulaminéw wewnetrznych;

3) uprawnienia pracownikéw Biblioteki regulujg przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym, Ustawy o bibliotekach, Kodeksu pracy oraz stosowne akty prawa
wewnetrznego.

Rozdziat 4

ZBIORY BIBLIOTECZNE

87
Biblioteka gromadzi wydawnictwa zwarte, ciggte i specjalne:

1) w jak najszerszym zakresie literature z dziedziny nauk humanistycznych (historia,
pedagogika, socjologia, psychologia), nauk prawnych (ochrona fizyczna osoéb i
obiektéw, integracja europejska), nauk ekonomicznych (organizacja i zarzadzanie)
oraz bezpieczehstwa publicznego, ekologicznego, spotecznego i kulturowego;

2) w wyborze miedzy innymi z takich dziedzin jak:
a)nauki techniczne (elektronika, informatyka, elektrotechnika),
b)nauki humanistyczne (filozofia, jezykoznawstwo),
¢) nauki polityczne (bezpieczenstwo miedzynarodowe, militarne),
d)nauki prawne (prawo pracy),
e)nauki przyrodnicze (ekologia, geografia).

§8
W skiad zbioréw Biblioteki wchodza:

1) wydawnictwa naukowe, popularnonaukowe, skrypty, podreczniki itp.;

2) wydawnictwa specjalistyczne i wewnetrzne;

3) materialy informacyjne;

4) wydawnictwa ciggte;

5) prace kwalifikacyjne;

6) zbiory specjalne (filmy wideo, dokumenty elektroniczne i graficzne, itp.).

Osobami odpowiedzialnymi za zbiory biblioteczne sg: dyrektor biblioteki, kierownicy filii w
wydziatach zamiejscowych i bibliotekarze na zasadzie wspdélnej odpowiedzialnosci
materialne;j.
Rozdziat 5
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH | INFORMACJI
§9
Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z niniejszym Regulaminem zatwierdzonym

przez rektora.
Biblioteka moze pobiera¢ optaty za nastepujgce prace i ustugi:
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1) wykonywanie na zlecenie o0s6b prywatnych, instytucji i urzedow poszukiwan
bibliograficznych i zestawien pismiennictwa;
2) przeszukiwanie ptatnych baz danych i wydruki zestawien piSmiennictwa,;
3) zlecone przez instytucje i urzedy szkolenia grup pracownikbw w Kkorzystaniu z
drukowanych i elektronicznych baz bibliograficznych i innych baz danych;
4) opfaty pocztowe za materiaty wypozyczone z innych bibliotek;
5) wysylanie upomnien czytelnikom niezwracajgcym ksigzek w terminie.
Biblioteka moze pobiera¢ oplaty za udostepnianie swoich zbioréw do celow
komercyjnych.
Cennik optat ustala dyrektor Biblioteki, a zatwierdza rektor Uczelni.

§10
Prawo korzystania ze zbioréw i urzgdzen Biblioteki maja:

1) pracownicy i studenci Uczelni;

2) stuchacze studiéw podyplomowych realizowanych w Uczelni, po uzyskaniu przez
Biblioteke potwierdzenia uczestnictwa;

3) nauczyciele akademiccy i studenci innych szkoét wyzszych w Poznaniu i regionie, jesli
uczelnie te posiadajg umowy z WSB regulujgce te sprawe;

4) inne osoby, majgce co najmniej 18 lat na zasadach okre$lonych w § 1, pkt. 2.

§11

Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie z chwilg otrzymania karty
biblioteczne.

Karte biblioteczng otrzymuje sie w wypozyczalni na podstawie dowodu osobistego,
legitymaciji stuzbowej lub legitymacji studenckie;.

Karta biblioteczna jest wazna jeden rok kalendarzowy i powinna by¢ odnawiana na
poczatku kazdego roku, dla studentéw — na poczatku roku akademickiego.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

O utracie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ wypozyczalnie; straty
powstate na skutek zaniedbania tego obowigzku obcigzajg posiadacza karty.

Na wniosek dyrektora Biblioteki, rektor moze zatwierdzi¢ optate za wydanie Kkarty
bibliotecznej, jesli bedzie to uzasadnione wysokimi kosztami jej wytworzenia.

Za wystawianie duplikatu karty bibliotecznej pobiera sie optate, ktorej wysokos¢ ustala
dyrektor Biblioteki, a zatwierdza rektor.

Czytelnik zobowigzany jest do powiadomienia pracownika Biblioteki 0 zmianie nazwiska,
miejsca zamieszkania i miejsca pracy.

§12

Czytelnik moze miec tylko jedno konto biblioteczne.

Likwidacja konta uprawniajgcego do wypozyczania ksigzek nastepuje po uregulowaniu

wszelkich zalegtosci wobec Uczelni:

1) dla studentow - z chwilg ostemplowania karty obiegowej (przed otrzymaniem dyplomu
lub w przypadku rezygnacji ze studiow studenci muszg otrzymac na karcie obiegowej
pieczatke stwierdzajgcg uregulowanie wszelkich zalegtosci w stosunku do Biblioteki
(w przeciwnym razie Uczelnia ma prawo nie wyda¢ dokumentéw);

2) dla pracownikow Uczelni - z chwilg rozwigzania stosunku pracy z Uczelnig;

3) dla oséb spoza Uczelni - na zadanie posiadacza konta bibliotecznego lub na skutek
decyzji dyrektora Biblioteki w wypadku naruszenia Regulaminu.

ZamoOwienia do czytelni lub wypozyczalni sklada sie na specjalnych formularzach

(rewersach).
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Na kazde zadane dzieto nalezy wypetni¢ piérem lub dtugopisem odpowiedni rewers. Nie
realizuje sie zamowien wypetnionych niedokfadnie lub nieczytelnie.
. Jednorazowo mozna ztozy¢ nie wiecej niz 5 rewersow.

§13

Czytelnicy zobowigzani sg do troskliwego obchodzenia sie z materiatami, ktore zostaty im

udostepnione, szanowania zbiorow bibliotecznych stanowigcych dorobek kulturalny

pokolen.

Zauwazone uszkodzenia wypozyczajgcy winien wskaza¢ bibliotekarzowi w celu

odnotowania uszkodzenia, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnosc¢.

Za kradziez, zniszczenie lub cze$ciowe uszkodzenie materiatdbw bibliotecznych -

niezaleznie od obowigzku odkupienia danej pozycji - czytelnik moze by¢ pozbawiony

prawa korzystania z Biblioteki.

. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik jest zobowigzany:

1) odkupi¢ identyczne dzieto oraz pokry¢ koszt oprawy;

2) odkupi¢ inne dzieto wskazane przez Biblioteke;

3) pokry¢ koszty zagubionego dziela oszacowane przez dyrektora Biblioteki w
wysokosci od trzykrotnej do wielokrotnej wartosci antykwarycznej ksigzki.

Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do dzieta uszkodzonego lub zagubionego. W

wypadku nie naprawienia szkody uszkodzenia lub zagubienia dziefa - podlega sankcjom

regulaminowym i prawno-karnym.

§14

Czytelnia dostepna jest dla wszystkich o0s6b posiadajgcych karty biblioteczne.
Udostepnia ona wydawnictwa z ksiegozbioru podrecznego i magazynu.

Osoba korzystajgca z czytelni jest zobowigzana wpisa¢ sie do ksiegi odwiedzin oraz
pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu torbe, wierzchnie okrycie itp.

Czytelnik wnoszacy wiasne ksigzki do czytelni powinien okaza¢ je dyzurujgcemu
bibliotekarzowi i wypisa¢ na nie karte kontrolng.

Czytanych ksigzek, czasopism ani innych obiektéw bibliotecznych nie wolno wynosi¢
poza czytelnie.

Na kazde wypozyczone dzieto uzytkownik wypetnia zaktadke czytelni.

Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze rezerwowaé wybrane materialy na uzgodniony
termin.

. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkOw i palenia tytoniu. Czytelnicy
przed wejsciem powinni wytgczy¢ telefony komoérkowe.

§15

Prawo do wypozyczania ksigzek poza Biblioteke majg osoby wymienione w § 9, pkt 1-3
niniejszego Regulaminu.

. Osoby wymienione w 8§ 9 pkt 4 mogag wypozyczac ksigzki po wptaceniu kaucji pienieznej.
. Wysokos¢ kaucji ustala dyrektor Biblioteki, uwzgledniajgc aktualne ceny obowigzujgce na
rynku ksiegarskim.

Zwrot kaucji nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 16

Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

1) map, albumoéw i innych zbioréw specjalnych;
2) dziel powierzonych Bibliotece jako depozyt;
3) gazet, czasopism i wydawnictw ciggtych;
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4) wydawnictw zgromadzonych w ksiegozbiorze podrecznym,;
5) dziet w zlym stanie zachowania;
6) dziet sprowadzonych z innych bibliotek.

§17

Kazdy czytelnik moze jednoczesnie wypozyczy¢ do 5 woluminow.

W uzasadnionych wypadkach dyrektor Biblioteki moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczanych
woluminow.

Realizacja zamoOwien odbywa sie w systemie rewersowym, rewers po czytelnym
wypelnieniu i podpisaniu przez czytelnika jest formalnym dowodem potwierdzajgcym
wypozyczenie dziela.

Po wprowadzeniu systemu elektronicznej rejestracji wypozyczen i zwrotdw nie
przewiduje sie pisemnego potwierdzania wypozyczenia i zwrotu ksigzek. Czytelnicy bedg
mogli kazdorazowo sprawdza¢ stan swojego konta w komputerze, a ewentualne
watpliwosci zgltaszaé niezwtocznie w wypozyczalni.

Zbiory biblioteczne wypozycza sie na okres do 4 tygodni.

Nauczyciele akademiccy majg prawo wypozyczania dziet na okres do dwdch miesiecy.
Mozna uzyskac przediuzenie okresu wypozyczenia dziela, jesli nie ma na nie innych
zamoéwien. Prosby takie nalezy zgtasza¢ przed terminem zwrotu.

Biblioteka moze z waznych powoddéw zazgda¢ zwrotu dzieta przed uptywem terminu
wypozyczenia lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

§18

Biblioteka umozliwia korzystanie dla celéw naukowych ze zbioréw innych bibliotek

poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

Z wypozyczania miedzybibliotecznego mogg korzystac:

1) nauczyciele akademiccy Uczelni;

2) studenci Uczelni za pisemnym potwierdzeniem opiekuna naukowego;

3) instytucje i urzedy z regionu, pod warunkiem pokrycia przez nie kosztéw wypozyczen,
w tym kosztow opracowania zamowienia.

Z bibliotek krajowych sprowadza sie dzieta, ktorych brak w bibliotekach poznanskich.

Koszty wysyiki zamowien i zwrotu materiatow, optaty, ktérych zgda biblioteka wysytajgca

oraz koszt kopii dokumentow pokrywa zamawiajgcy czytelnik.

Dziela sprowadzone z innych bibliotek udostepnia sie w czytelni Biblioteki przez okres

wyznaczony przez biblioteke wypozyczajgca.

Biblioteka wypozycza zbiory wtasne innym bibliotekom.

Rozdzial 6
POSTANOWIENIA KO NCOWE
8§19

Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i do
stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

§ 20
Osoby korzystajgce ze zbiorow i urzgdzen Biblioteki sg zobowigzane do przestrzegania

przepisow obowigzujgcych w poszczegoélnych jej dziatach, dbatosci o nalezyty stan i
bezpieczehstwo wypozyczonych dziet.
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W pomieszczeniach Biblioteki nalezy zachowac cisze. Uzywanie telefonéw komaorkowych
jest zakazane. Palenie tytoniu jest zakazane w catym gmachu. Konsumpcja dozwolona
jest wytgcznie w miejscach do tego przeznaczonych.

W przypadku razgcego naruszenia Regulaminu przez czytelnika, dyrektor Biblioteki moze
ograniczy¢ jego prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

§21

Rozstrzyganie spraw nie uregulowanych postanowieniami Regulaminu nalezy do
kompetencji dyrektora Biblioteki.
Od decyzji dyrektora przystuguje odwotanie do rektora Uczelni.

§22

Czas otwarcia Biblioteki reguluje zarzadzenie rektora.

Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki moze okresowo ograniczy¢é godziny otwarcia
Biblioteki - dotyczy to zwlaszcza okresu wakacji oraz przerw miedzysemestralnych i
Swigtecznych.

§23

Uwagi w sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw i urzadzen oraz z
dziatalnoscig informacyjng i ustugowag Biblioteki mozna zgtaszac dyrektorowi Biblioteki.

§24

Wynoszenie poza Biblioteke - bez dopelnienia obowigzujgcych formalnosci - zbiorow
bibliotecznych, a takze - przedmiotéw i urzadzeh bedacych wiasnoscig Biblioteki,
podlega karze.

§25

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 listopada 2010 roku.

REKTOR

Dr Andrzej ZDUNIAK



