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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

81.
Podstawe prawng studiow podyplomowych prowadzonych przez Wyzszg Szkote Bezpie-
czenstwa z siedzibg w Poznaniu (zwang dalej Uczelnig) stanowi art. 8 ust. 7 i 8 oraz art.
8a ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005r. Nr 164,
poz. 1365 z pézn.zm.) oraz § 6 pkt 2 Statutu Uczelni.

8§2.
Procedure powotywania studiéw podyplomowych, zasady ich organizacji i realizacji zaje¢
oraz prawa i obowigzki stuchaczy tych studiéw okresla ustanowiony przez Rektora niniej-
szy Regulamin studiéw podyplomowych (zwany dalej Regulaminem), ktéry zostat uchwa-
lony przez Senat Uczelni i wprowadzony w zycie zarzgdzeniem Rektora.

8§3.
Regulamin stosuje sie rowniez do studiéw podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie
wspdélnie z innymi uczelniami wyzszymi lub podmiotami gospodarczymi na podstawie od-
rebnych porozumien, jednak wylgcznie w sprawach bedacych w kompetencji Uczelni i
pod warunkiem, ze sprawy te nie zostaty uregulowane w odrebnych aktach prawnych.

84.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone jako: stacjonarne lub niestacjonarne.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone takze z wykorzystaniem me-
tod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Bezposrednim organizatorem studiow podyplomowych jest wydzial. Mozliwa jest takze
wspolna organizacja studiéw podyplomowych przez kilka wydziatoéw.

Koordynatorem i sprawujgcym merytoryczny oraz organizacyjny nadzor nad organizacja
studidw podyplomowych jest Dyrektor Dzialu Promaociji i Rozwoju (zwany dalej Dyrekto-
rem) oraz Dziekan wydzialu, do ktérego przyporzadkowany jest kierunek (zwany dalej
Dziekanem).

Odpowiedzialnym za nadzor nad realizacjg tresci merytorycznych programu poszczegol-
nych kierunkéw studiow podyplomowych jest Kierownik kierunku studiéw podyplomo-
wych (zwany dalej Kierownikiem).

§5.
Przychody z optat za studia podyplomowe muszg pokrywaé koszty bezposrednie prowa-
dzenia tych studiéw oraz ich koszty posrednie.

Rektor ustala podstawowy wskaznik dochodowosci, procentowg wielkos¢ kwoty przezna-
czonej na dziatalnos¢ statutowg Uczelni oraz pozostajgcej w dyspozycji Dyrektora oraz
Dziekana z przeznaczeniem na doskonalenie i rozwdj edukacji ustawicznej.

SzczegoOtowy plan budzetu poszczegolinego kierunku studiébw podyplomowych ustala
Dziekan oraz Kierownik.

Plan budzetu akceptuje Dyrektor i przedstawia do zatwierdzenia Rektorowi najpézniej na
dwa tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia zaje¢ na tych studiach.

. Zatwierdzenie planu budzetu z zalgczonym do niego wykazem nauczycieli przewidzia-
nych do prowadzenia zaje¢ zawierajgcym wielkos¢ planowanego obcigzenia dydaktycz-
nego oraz wysokos$¢ wynagrodzenia jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na rozpo-
czecie ksztatcenia na danym kierunku studiow.

Rozdziat 2
TWORZENIE KIERUNKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6.
Decyzje w sprawie utworzenia nowego kierunku studiow podyplomowych podejmuje
Rektor, na wniosek Dziekana zaopiniowany przez Kierownika oraz zaakceptowany przez
Dyrektora.
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2. Whniosek o utworzenie kierunku studiow podyplomowych powinien zawierac:

1) nazwe kierunku studiow;

2) nazwe jednostki organizacyjnej prowadzacej studia;

3) zadania i cele studiéw;

4) przewidywang grupe docelowg przysztych stuchaczy;

5) plan studiéw;

6) ramowe programy ksztalcenia z przedmiotéw i ich wymiar godzinowy;

7) kadre dydaktyczng przewidziang do prowadzenia zajec;

8) kryteria kwalifikowania kandydatéw;

9) forme ewentualnego postepowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa wstepna, egzamin
pisemny, test, kolejnos¢ zgtoszen);

10)czas trwania studiéw (jednego cyklu);
11)forme studiow (stacjonarne, niestacjonarne);
12)okresy zaliczeniowe;

13)warunki ukonczenia studiow;

14)wysokos¢ optat za studia;

15)wstepny kosztorys studiéw.

3. W przypadku organizowania kierunku studiéw na zamoéwienie konkretnego zleceniodaw-
cy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) do wniosku zatgczy¢ nalezy umowe
lub oswiadczenie zamawiajgcego stwierdzajgce, ze program studiow oraz zasady od-
pfatnosci za studia (kwota i termin uiszczenia optaty oraz podmiot zobowigzany do zapta-
ty) zostaly z nim uzgodnione.

§7.
1. Ksztatcenie na danym kierunku studiéw podyplomowych nie zostaje uruchomione przy
zakwalifikowaniu mniej niz 10 stuchaczy. Dziekan zobowigzany jest powiadomi¢ o tym
osoby, ktére zostaly zakwalifikowane oraz Rektora.

2. W szczegélnych przypadkach, Rektor moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie cyklu
ksztatcenia dla grupy liczgcej mniej niz 10 stuchaczy.

Rozdziat 3
KIEROWNIK KIERUNKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
8 8.

1. Kierownik kierunku studiow podyplomowych, odpowiada za organizacje, planowanie i
realizacje programu ksztatcenia oraz planu zajec.

2. Kierownika wyznacza Dziekan po uzyskaniu akceptacji Dyrektora.
§9.
Kierownik obowigzany jest:
1) zapewni¢ sprawng organizacje kierunku studiow podyplomowych;
2) wstepnie zaplanowac akcje promocyjng studiow i wspotuczestniczy¢ w jej realizacii;
3) opracowaé¢ szczegbtowy program ksztalcenia w oparciu o program ramowy zatwier-
dzony wczesniej przez Rektora,;

4) pozyskiwaé i proponowac Dziekanowi wysoko wykwalifikowane osoby do prowadze-
nia zaje¢, zgodnie z trescig wniosku o ktdrym mowa w § 6, ust. 2;

5) zapewni¢ materiaty dydaktyczne (ksigzki, skrypty itp.), o ile jest to przewidziane w
kosztorysie danego kierunku studiow;

6) wspotpracowac z Dziekanem w celu zapewnienia wysokiego poziomu obstugi admini-
stracyjnej stuchaczy;

7) nie pbzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem zaje¢ poinformowaé stuchaczy o har-
monogramie i planie zajec;
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8) opracowac kosztorys wstepny kierunku studiéw oraz kosztorys wynikowy;
9) opracowac szczeg6towy harmonogram zaje¢, uwzgledniajgcy terminy zaje¢ oraz po-
szczegoblne okresy zaliczeniowe (np. semestry);
10)ustali¢ plan dyzurow kadry dydaktycznej i administracyjnej zabezpieczajgcej proces
ksztatcenia na danym kierunku studiow podyplomowych;
11)zorganizowac i koordynowac przeprowadzanie okresowych ewaluacji zajec;
12)wykonywac inne czynnosci wynikajgce z biezgcych potrzeb.
§ 10.

Nie pozniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem zaje¢ Kierownik przedstawia Dziekanowi
harmonogram i plan zajec, w celu zatwierdzania go.

. W ciggu miesigca od zakonczenia danej edycji studidow, Kierownik dokonuje ostateczne-
go rozliczenia finansowego tej edycji, sporzgdzajgc kosztorys wynikowy i przekazuje go
Dziekanowi w celu akceptacji Dyrektora oraz przediozenia Rektorowi do zatwierdzenia.

Kosztorys musi by¢ przediozony Rektorowi nie pdzniej niz trzy miesigce od dnia przystg-
pienia do egzaminu koncowego przez ostatniego uczestnika danej edyciji albo z uptywem
trzech miesiecy od zakonczenia realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie
studiow (w zalezno$ci od tego, ktory z tych termindw uptynie wczesniej).

Rozdziat 4
PLAN STUDIOW ORAZ PROGRAM KSZTALCENIA

§11.
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w systemie semestralnym chyba, ze
w opisie szczeg6towym danego kierunku studiow wskazany jest inny okres zaliczeniowy.

. Zakonczenie danej edycji studidbw nastepuje z dniem przystgpienia do egzaminu dyplo-
mowego lub koncowego przez ostatniego uczestnika z naboru na te edycje, albo z upty-
wem trzech miesiecy od zakonczenia realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w
planie studiéw (w zaleznosci od tego, ktéry z tych termindéw uptynie wczesniej).

§12.

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone przez osoby posiadajace, co

najmniej stopien naukowy doktora, bedgce:
1) nauczycielami akademickimi zatrudnionymi w Uczelni;
2) nauczycieli zatrudnionymi w innych szkotfach;
3) przedstawicielami praktyki z dziedziny bedacej przedmiotem zajec.
. W szczegolnych przypadkach prowadzgcymi zajecia mogg by¢ osoby posiadajgcy tytut
zawodowy magistra oraz udokumentowane, bogate doswiadczenie i osiggniecia zawo-
dowe w dziedzinie bedgcej przedmiotem zajec. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrek-
tor na wniosek dziekana zaopiniowany przez Kierownika.

§ 13.

Studia podyplomowe mogg konczy¢ sie pisemng pracg podyplomowa podlegajgcg oce-
nie. Wymaog ten reguluje Program szczego6towy danego kierunku studiow.

Stuchaczowi, ktéry ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia swiadectwo ukon-
czenia studiow zgodnie ze wzorem okreslonym w obowigzujgcych w tym zakresie przepi-
sach prawa. Mozliwe jest tez przygotowywanie i wydawanie innych, okolicznosciowych
dokumentéw poswiadczajgcych ukonczenie studidw.

Rozdziat 5
REALIZACJA STUDIOW

§ 14.
Stluchaczami studiow podyplomowych mogg by¢ osoby posiadajgce dyplom ukonczenia
studiow wyzszych.
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2. W przypadkach uzasadnionych wzgledami programowymi Dziekan, po uprzedniej akcep-
tacji Dyrektora, moze na wniosek Kierownika lub samodzielnie, zawezi¢ mozliwos¢ przy-
jecia na okreslony kierunek studiow podyplomowych do oséb posiadajgcych dyplom
ukonczenia studiéw wyzszych drugiego stopnia.

§ 15.
Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe skfadajg nastepujgce do-
kumenty:

1) podanie do Rektora o przyjecie na studia podyplomowe;

2) kwestionariusz zgtoszeniowy;

3) oryginat lub odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;

4) 2 koperty ze znaczkami zaadresowane do siebie;

5) 2 fotografie o wymiarze 37 x 52 bez nakrycia gtowy, na jasnym tle;
6) oryginat dowodu optacenia wpisowedo;

7) bialg, papierowg teczke na akta z gumka;

8) kopie dowodu osobistego.

8§ 16.
1. Kandydaci na studia podyplomowe przyjmowani sg na podstawie ztozonych dokumentéw
Z podaniem o przyjecie, o ile spetniajg warunki okreslone w warunkach przyjecia na dany
kierunek studiow.

2. Dla niektorych kierunkow studiow podyplomowych moze by¢ przeprowadzane dodatkowe
postepowanie kwalifikacyjne.

3. Postepowanie kwalifikacyjne moze by¢ przeprowadzone takze w odniesieniu do tych
kandydatow, ktorych kierunkowe wyksztatcenie wyzsze nie jest zgodne z kierunkiem stu-
diéw podyplomowych.

8§ 17.
1. Dziekan rozstrzyga o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w § 16, ust. 1 w oparciu o
dokumenty zlozone przez kandydata oraz podejmuje decyzje o przyjeciu.

2. Jezeli liczba kandydatow przekracza limit przyje¢ na danym kierunku, o przyjeciu decydu-
je kolejnos¢ zgtoszen chyba, ze warunki przyje¢ na studia stanowig inaczej.

§18.
Kierownik zawiadamia kandydatow o:
1) przyjeciu na studia;
2) nieprzyjeciu na studia wskazujgc powdd nieprzyjecia.
§19.
Od decyzji w sprawie przyjecia na studia, kandydatowi przystuguje odwotanie do Rektora

w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna w poste-
powaniu wewngtrzuczelnianym.

§ 20.

1. Nie wniesienie w terminie optaty za studia, o ktérej mowa w 8§ 26, ust 2, pkt 1 skutkuje
skresleniem z listy stuchaczy.

2. Nie podjecie studiéw do terminu drugiego zjazdu po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych,
nieusprawiedliwienie tej nieobecnosci oraz nieuregulowanie pierwszej wpilaty (raty) za
studia skutkuje skresleniem z listy stuchaczy.

§ 21.

1. Przebieg studiéw podyplomowych jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczen i protokotach egzaminéw;
2) karcie okresowych osiggniec¢ stuchacza;

3) indeksie;

4) rejestrze stuchaczy;
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5) protokole egzaminu koncowego.

3. W przypadku, gdy Program szczego6towy studiéw podyplomowych zaklada koniecznosé
przygotowania pisemnej pracy koncowej (podyplomowej) praca ta musi by¢ dotgczona do
dokumentacji przebiegu studiéw. Jeden egzemplarz pracy w wersji elektronicznej oraz
drukowanej przechowuje sie w archiwum Uczelni wraz z teczkg osobowg Stuchacza.

Rozdziat 6
PRAWA | OBOWI AZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

8§ 22.
1. Shluchacz studibw podyplomowych otrzymuje indeks, ktory pozostaje jego wilasnoscig
réwniez po ukonczeniu studiéw.

2. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania z ogélnodostepnej bazy dy-
daktycznej Uczelni.

3. Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu stu-
diow.
4. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3, wydaje Dziekan.
§ 23.

Stuchacz obowigzany jest znac i przestrzegac¢ postanowienia Regulaminu studiéw pody-
plomowych, a w szczegolnosci:

1) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie ksztalcenia i okreslonych pla-
nem studiow;

2) uzyskiwac w terminie zaliczenia i zdawac egzaminy przewidziane planem studiow;
3) zlozy¢ w terminie prace koncowa, jezeli jest ona przewidziana programem studiow;

4) niezwtocznie powiadomi¢ na pismie Dziekana o zmianie adresu i innych, wczesniej
podanych Uczelni danych osobowych;

5) wnosi¢ w terminie wymagane optaty za studia,;
6) sktadac indeks i karte okresowych osiggnie¢ w Dziekanacie w ustalonych terminach.
§ 24.
1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) wskazanym w § 20 ust 1,
2) niepodjecia studiow (8 20 ust 2);
3) nie uzyskania w terminie zaliczen lub nie zdania w terminie egzaminu;
4) naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w 8§ 23 pkt. 5 6;
5) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach, w wymiarze wiekszym niz 25% licz-
by godzin (zajec);
6) nie zlozenia w terminie pracy koncowej (jesli wymaga tego Program szczegOtowy
studiow).
Stuchacz powinien usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ na zajeciach przed Kierownikiem.
3. Skreslenia z listy stuchaczy kierunku studiow dokonuje Dziekan. Skres$lenie to skutkuje

rozwigzaniem umowy o studia na warunkach w niej oraz w niniejszym Regulaminie okre-
Slonych.

4. Dziekanat zawiadamia Stuchacza o skresleniu z listy i jego przyczynach.

Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14
dni od zawiadomienia o skresleniu. Decyzja Rektora, podjeta w wyniku rozpatrzenia od-
wotania, jest ostateczna.

6. Skreslenie z listy stuchaczy lub rezygnacja ze studiéw nie zwalnia Stuchacza z obowigz-
ku uregulowania ktorejkolwiek z naleznych za odpowiedni okres studidw optat ustalonych
w Umowie o studia.

7. Whplacone Uczelni opfaty za studia nie podlegajg zwrotowi.
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§ 25.

Stuchacz skres$lony z listy moze, w ciggu dwoch lat od daty skreslenia, ubiegac sie o re-
aktywacje na kolejng edycje danego kierunku studiéw, w celu jego ukonczenia.

O reaktywaciji decyduje Dziekan. Warunkiem dopuszczenia Stuchacza do kontynuowania
studiow jest uprzednie uregulowanie odrebnej optaty za kontynuowanie studiow po reak-
tywacji.
Od decyzji Dziekana w sprawie reaktywacji przystuguje odwotanie do Rektora na zasa-
dach okreslonych w 8§24 ust. 5.

Rozdziat 7

OPLATY

8§ 26.
Studia podyplomowe sg ptatne.

Obligatoryjnymi sktadnikami optaty za studia s3:

1) optata administracyjna (wpisowe) — w wysokosci okreslonej kazdorazowo w publicz-
nie dostepnej ofercie edukacyjnej danego kierunku studiéw podyplomowych;

2) optata za programowe zajecia dydaktyczne (czesne) — w wysokosci okreslonej kazdo-
razowo w publicznie dostepnej ofercie edukacyjnej danego kierunku studiéw pody-
plomowych.

Stluchacz wybiera system platnosci, ktéry okreslony zostaje w umowie o warunkach ptat-

nosci za studia zawieranej pomiedzy Uczelnig a Stuchaczem.

. W przypadku przyjecia na studia po uptywie terminu ptatnosci czesnego w danym mie-

sigcu, Stuchacz zobowigzany jest do wptaty zaleglych rat czesnego za dany semestr do
5-go dnia miesigca bezposrednio nastepujacego po miesigcu, w ktérym podpisano umo-
we o0 warunkach odptatnosci za studia.

Naleznosci z tytutu gotowosci Uczelni do $wiadczenia ustugi naliczane sg do dnia upra-
womochienia sie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy.

. W trakcie studibw wysokos¢ czesnego moze ulec zmianie o wskaznik inflacji ogtoszony
przez GUS za okres, od kiedy zaczeta obowigzywac poprzednio ustalona wysokosc¢ cze-
snego. Zmiany nie dotyczg osob, ktére zaptacity za rok lub semestr studiéw z géry.

. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze na wniosek Stuchacza lub samodzielnie

zmniejszy¢ wysokos¢ czesnego lub okresowo zwolni¢ z jego ptacenia

8§ 27.
Optatami zwigzanymi z dodatkowymi czynnosciami administracyjnymi sa:
1) opfaty zwigzane z egzaminami/zaliczeniami poprawkowymi:
a) wyznaczenie terminu egzaminu poprawkowego z jednego przedmiotu — 40 zi,
b) wyznaczenie terminu zaliczenia poprawkowego z jednego przedmiotu — 20 zt
2) optaty zwigzane z egzaminem dyplomowym lub egzaminem koncowym:
a) wyznaczenie zasadniczego terminu egzaminu dyplomowego/koncowego— 100 zt,
b) wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu dyplomowego/koncowego— 200 zt,
C) wyznaczenie terminu powtérnego egzaminu dyplomowego/koricowego— 400 zi;
3) opfaty zwigzane z wydaniem nastepujgcych dokumentéw
a) indeksu -4 zi,
b) swiadectwa ukonczenia studiéw w jezyku obcym — 200 zi,
c) dodatkowego swiadectwa ukonczenia studiéw — 100 zt,
d) legalizacje swiadectwa ukohczenia studiéw lub zaswiadczenia o ukonczeniu stu-
diéw, przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg — 19 zt;
4) optaty zwigzane z wydaniem duplikatow nastepujgcych dokumentéw
a) indeksu —6 zi,
b) karty okresowych osiggnie¢ stuchacza — 10 zt,
c) sSwiadectwa ukonczenia studiéw — 200 zt,
5) opfata za kontynuowanie studiow po reaktywacji — 300 zt;
Do wniosku w sprawach opisanych w ust. 1 nalezy dolgczy¢ potwierdzenie dokonania
naleznej optaty, wystawione przez wtasciwego pracownika w dziale administracyjnym.
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Rozdziat 8
ZALICZENIA | EGZAMINY
§ 28.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:
1) uzyskanie zaliczen oraz zdanie egzaminow okreslonych w planie studiow;
2) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy koncowej (podyplomowej) — jesli wyméog ten wy-

nika z Programu szczego6towego studidéw i pozytywnej oceny z egzaminu dyplomowe-

go lub egzaminu koncowego;

3) uregulowanie wszystkich naleznych optat za studia.
§ 29.

Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminéw oraz zaliczen i egzaminGw popraw-
kowych okresla plan zajec.

Sluchacz, ktory nie uzyskat zaliczenia lub nie zdat egzaminu w wyznaczonym terminie
moze ubiegac sie o zaliczenie/egzamin w trybie poprawkowym.

SzczegoOtowe terminy zaliczen oraz egzamindw poprawkowych ustalane sg przez Kie-
rownika w porozumieniu z przyjmujgcym zaliczenie/egzamin oraz ze Stuchaczem.

4. Wynik zaliczenia/egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

5. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady zaliczania zajeC i zdawania egza-

minu oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach i zaliczeniu/egzaminie.
§ 30.

1. Ocene z zaliczenia oraz egzaminu wpisuje sie do indeksu, karty okresowych osiggniec,
protokotu oraz na $wiadectwie ukonczenia studiow.

2. Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie pracy koncowej stosuje sie oceny stowne i
cyfrowe wedtug nastepujgcej skali:

Ocena opisowy Skrot literowy Ocena cyfrowa

celujgcy cel 6,0

bardzo dobry bdb 5,0

dobry plus +db 4,5

dobry db 4,0

dostateczny plus +dst 3,5

dostateczny dst 3,0

niedostateczny ndst 2,0

3. Skala ocen przedstawiona w powyzszej tabeli ma zastosowane réwniez przy ocenie pra-
cy koncowej, jej obronie lub na egzaminie kohcowym.

4. Ocene pracy koncowej wystawia promotor.

§ 31.

1. Prace koncowg nalezy ztozy¢ w Dziekanacie w dwoch wydrukowanych egzemplarzach,
w terminie okreslonym przez Dziekana.

2. Praca kohcowa powinna by¢ napisane przez jednego autora. Objetos¢ pracy od 30 stron
do 50 stron. Na catos¢ pracy — oprécz wstepu i zakohczenia — skladajg sie ogétem trzy
gtdéwne czesci: teoretyczna, metodologiczna i badawcza.

3. Kazdy egzemplarz ma by¢ oprawiony, z czego egzemplarz nr 1 — do akt stuchacza — w
oprawe miekkag (bindowanie), egzemplarz nr 2 — do Biblioteki moze by¢ oprawiony w
oprawe sztywna.

4. Do egzemplarza nr 1 nalezy dotgczy¢ wersje elektroniczng na ptycie CD, z zapisanym
tekstem w dwoch formatach: WORD oraz PDF.

5. Egzemplarz nr 1 nalezy wydrukowaé¢ dwustronnie, egzemplarz nr 2 moze by¢ wydruko-

wany jednostronnie. Pod wzgledem edycyjnym prace koncowg nalezy wykonac¢ Scisle
wedtug zasad obowigzujgcych w Uczelni.
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. Wraz z pracg koncowg nalezy ztozy¢ do Dziekanatu pisemne oswiadczenie o samodziel-
nym wykonaniu pracy bez naruszenia praw autorskich oséb trzecich.

§ 32.
Stuchacz, ktory nie uzyskat zaliczen i nie zdat egzamindw ustalonych w planie studiow
albo nie ztozyt pracy kohcowej w terminie 3 miesiecy od zakonczenia zaje¢, zostaje skre-
slony z listy stuchaczy.

Na wniosek Stuchacza, Dziekan moze w uzasadnionych przypadkach przedtuzy¢ o dal-
sze 3 miesigce termin ztozenia pracy koncowe;j.

§ 33.
Promotorow pracy kohcowej wyznacza Dziekan.

Promotorem moze by¢ nauczyciel prowadzacy zajecia na danym kierunku studiow po-
siadajgcy przynajmniej stopieh naukowy doktora.

§ 34.
Studia konczg sie egzaminem dyplomowym, a jesli program studiéw nie przewiduje zto-
zenia pracy podyplomowej — przekrojowym egzaminem koncowym.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed trzyosobowg komisjg powotang przez Dziekana i
polega na obronie pracy podyplomowej.

Ostateczny wynik egzaminu dyplomowego, obliczony z zaokrggleniem do czesci setnych,
okresla suma uzyskana przez dodanie:

1) % oceny promotora za prace dyplomowa;

2) Y% oceny uzyskanej za obrone pracy dyplomowe;.

Przekrojowy egzamin koncowy odbywa sie przed trzyosobowg komisjg powotang przez
Dziekana i obejmuje przekrojowo problematyke catego programu studiow.

. Termin egzaminu dyplomowego lub przekrojowego egzaminu korncowego okresla Dzie-
kan.

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego lub przekrojowego egzaminu kohco-
wego oceny hiedostatecznej, Stuchaczowi przystuguje prawo powtdrnego przystgpienia
do tego egzaminu w terminie jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu.

§ 35.
Ocene wyniku koncowego studiéw podyplomowych ustala komisja.

Ostateczny wynik studiow, obliczony z zaokrggleniem do czesci setnych, okresla suma
uzyskana przez dodanie:

3) ¥ sredniej z ocen uzyskanych z egzaminéw oraz zaliczen konczgcych przedmiot;

4) Y. oceny z egzaminu dyplomowego lub przekrojowego egzaminu korncowego;

Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik stu-
diéw wyrownany do petnej oceny wedtug zasady:

1) do 3,50 - dostateczny (3,00);
2) od 3,51 do 4,50 - dobry (4,00);
3) od 4,51 do 5,50 - bardzo dobry  (5,00);
4) od 5,51 - celujgecy (6,00).

. Wyroéwnanie do petnej oceny dotyczy tylko wpisu na swiadectwie ukonczenia studiow.
We wszystkich innych zaswiadczeniach podaje sie wynik okreslony w ust. 2.

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych powinno byé wydany absolwentowi w
ciggu 30 dni od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego lub przekrojowego egzaminu kon-
cowego.

§ 36.
Swiadectwo jest wydawane Absolwentowi dopiero po uregulowaniu przez niego wszyst-
kich zobowigzan wobec Uczelni.
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Rozdziat 9
POSTANOWIENIA KO NCOWE

§ 37.

W przypadku kierunku studiow podyplomowych tworzonego na zamdéwienie konkretnego
Zleceniodawcy (przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu z
podmiotami zagranicznymi, Rektor moze na wniosek Dziekana zaopiniowany przez Dy-
rektora, uregulowac¢ sprawy tego kierunku odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie,
jezeli wymagajg tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy lub, jesli uzasadnione jest to
warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z
zadaniami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§ 38.
Ewentualne watpliwosci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstate przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych - rozstrzyga Rektor.

§ 39.

Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego wprowadze-
nia.

§ 40.

Regulamin zostat uchwalony na posiedzeniu Senatu w dniu 26 wrzesnia 2011 roku i
wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2011 roku.

REKTOR

dr Andrzej ZDUNIAK



